UCHWALA NR XXX/226/12
RADY MIEJSKIEJ W SKWIERZYNIE

z dnia 22 listopada 2012 r.

W sprawie przyjecia protokolu z kontroli przeprowadzonej przez Komisj¢ Rewizyjna
Rady Miejskiej w Skwierzynie

Na podstawie art.18a ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz.U.z 2001 r.Nr 142,poz. 1591 ze zm.) oraz §84 ust.3 Statutu Gminy Skwierzyna
(tekst jedn.Dz.Urz.Woj.Lub. z 2009 r. Nr 61,poz. 850 ze zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Przyjaé protokdt nr 15/2012 z 13 listopada 2012 r. z kontroli wykonanej przez
Komisje Rewizyjna w zakresie realizacji uchwal Rady Miejskiej w Skwierzynie
dotyczacych wnioskéw 1zalecen zkontroli przeprowadzonych przez Komisje, ktory
stanowi zatacznik do uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Skwierzyny.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Przewodniczaca Rady
Migjskiej

0 ot cea.

Z.ofia Zawlocka
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Zailgcznik

do uchwaty nr XXX/226/12
Rady Miejskiej w Skwierzynie
z dnia 22 listopada 2012 .

Skwierzyna, 13.11.2012 r.
RO.1712.15.2012

PROTOKOL NR 15/2012

z kontroli przeprowadzonej w dniach 9,11,16.X. 2012 r.
przez Komisje Rewizyjng Rady Miejskiej w Skwierzynie.

Zgodnie z planem pracy na rok 2012, przyjetym przez Rade Miejskg w
Skwierzynie uchwatg XV1/149/11 z dnia 29.12.2011 r, Komisja Rewizyjna w skfadzie:
1. Rafat Waloszczyk - przewodniczgcy
2. Maciej Tarnowski - zastepca przewodniczgcego
3. Zdzistaw Belina - czionek
4. Jacek Tul - czlonek
dokonata kontroli realizacji uchwat Rady Miejskiej dotyczacych wnioskdw i zalecen
z przeprowadzonych kontroli przez Komisje Rewizyjna. :

Uchwata nr XIX/163/12

1. Nalezy opracowac regulamin postepowania przy wyborze wykonawcy
zamowienia o wartosci do 1000 euro.
Komisja podtrzymuje wcze$niejszy wniosek o potrzebie ustalenia ramowych
procedur dokonywania zakupow do 1.000 euro, poniewaz istniejgce
zarzgdzenie Burmistrza Skwierzyny Nr 127/N//2010 z 30 wrzesnia 2010 .
w sprawie ustalenia procedur kontroli oraz przeprowadzania wstepne;j
oceny celowo$ci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkoéw wraz z zatgcznikami nr 7 i 8, zawiera procedury dotyczace
wydatkowania kwot od 1.000 do 14.000 euro.

2. Nalezy bezwzglednie przestrzegaé obowiqzku parafowania kazdej umowy i
aneksu przez radce prawnego.

Pomimo braku przepiséw prawa nakazujacych parafowania uméw

i aneks6w Komisja Rewizyjna podtrzymuje wniosek dotyczgcy parafowania
dokumentéw przez Radce Prawnego przyjety uchwatg XIX/163/12 Rady
Miasta w celu wyeliminowania uchybien stwierdzonych podczas kontroli

3. Nalezy przygotowaé jednolite w formie wzorcowe:
- tresci umowy zlecenia,
- tresci umowy o dzieto,
- tresci protokotu odbiorczego.
Wyjasnienie w punkcie 4.

4. W tresci przedmiotowych wzorcowych uméw nalezy umiescic¢ doprecyzowdne



warunki okreslajgce:

a) wzajemne zobowiqéania stron,

b) miejsce i sposob realizacji pracy lub dzieta,

¢) wskazanie osoby lub sposéb wyboru osoby odpowiedzialnej za prawidtowq

realizacje umowy z ramienia Urzedu

W urzedzie opracowano i wprowadzono do uzytkowania wzory umowy
zlecenia, umowy o dzieto i tre$ci protokotu odbiorczego w oparciu o system
informacyjny ,Lex” Samorzad Terytorialny. Ponadto ramowa tre§¢ umowy i

jej zawartos¢ reguluje Kodeks Cywilny, zawsze muszg by¢ okreslone strony
I ich wzajemne zobowigzania.

5. Majgc na uwadze fakt iz umowa o prace na czas okreslony zwigzana jest z
wiekszymi kosztami ze strony pracodawcy, naleZy ograniczac jej zawieranie na
rzecz umowy o dziefo lub umowy zlecenie.
Komisja Rewizyjna podtrzymuje whiosek aby ograniczyé zawieranie umowy
o prace na korzy$¢é umowy o dzieto i umowy zlecenia jesli zezwala na to
_Kodeks Pracy, poniewaz jest to korzystniejsze finansowo dla budzetu
gminy.

6. Podjgé proby sprzedazy za symboliczng ztotéwke bloku mieszkalnego
w Swiniarach.

Prace nad sprzedazg bloku w Swiniarach trwaja caty czas, ale przepisy
prawa zabraniajg sprzedazy za symboliczng ,ztotéwke”.

Ustawa o gospodarce nieruchomos$ciami z dnia 21 sierpnia 1997r.,

Przetargi na zbycie nieruchomosci

art. 37 ust. 1. Z zastrzezeniem ust. 2 i 3, nieruchombéci sg sprzedawane lub
oddawane w uzytkowanie wieczyste w drodze przetargu.

Ceny, opfaty i rozliczenia za nieruchomosci

art. 67 ust. 1. Cene nieruchomosci ustala sie na podstawie jej wartosci

ust. 3. Przy sprzedazy nieruchomos$ci w drodze bezprzetargowej, o
ktdérej mowa w art. 37 ust. 2 i 3, cene nieruchomosci ustala sie w wysokosci
nie nizszej niz jej warto$¢, z zastrzezeniem ust. 3a.

7. W sktad komisji do odbioru prac wykonywanych w sofectwach powofywaé
zainteresowanych softysow.
Komisja Rewizyjna podtrzymuje wniosek o powotywanie softyséw do komis;ji
do odbioru prac wykonywanych na terenie sotectw, zleconych przez Urzad
Miasta firma zewnetrznym jak i spotkg gminnym. K.R. proponuje powotanie
przez p. Burmistrza statych komisji do odbioru wykonywanych inwestycji.

8. Przestrzega¢ obowigzku naliczania kar umownych z tytutu nieterminowego
wykonania zleconego zadania.



W trzech przypadkach naliczono odsetki za nieterminowe wykonanie
zawartych uméw. Przy umowie o dzieto zawartej w dniu 5.08.2011 r.
pomiedzy Gming a p. E. J. dotyczacg opracowania wykonania projektu
koncepcyjnego kamienic we wschodnie pierzei rynku miasta Skwierzyna nie
zostaly naliczone odsetki karne za nieterminowe wykonanie, ale zostato
obnizone wynagrodzenie dla wykonawcy.

Komisja uznata za zasadne wyjasnienia ziozone przez Zastepce Burmistrza
Skwierzyny.

Uchwata nr XIX/164/12

1. Zalecenie: Przed podpisaniem umowy z ENEA na konserwacje punktu
oswietleniowego dokonac szczegéfowej inwentaryzacji sieci energetycznej pod
kgtem ilosci punktow swietlnych i ilosci stupow wykorzystanych dla montazu
opraw.

Urzad Miejski, przystepujac do przeprowadzenia postepowania przetargowego
na zakup energii elektrycznej w roku biezgcym, sporzadzit inwentaryzacje
wszystkich punktow $wietinych znajdujacych sie na terenie gminy
Skwierzyna. W chwili obecnej urzad oczekuje na raport spisowy, ktory
przedstawi¢c ma Enea Operator S.A. w celu weryfikacji — potwierdzenia
- doktadnej lokalizacji punktow $wietinych bedacych wtasnoscig gminy.

Uchwata nr XXI11/191/12

Zalecenia: Zmniejszy¢ wydatki na funkcjonowanie Urzedu poprzez:

1. Weryfikacje stanowisk pracy pod kqtem wykonywanych zadan i warunkéw
placowych.

Zarzadzeniem Nr 84/V1/2012 Burmistrza Skwierzyny z dnia 31-08-2012r. w
sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Skwierzynie
zostaty zlikwidowane takie stanowiska jak stanowisko ds. obstugi sekretariatu

czy obstugi inwestora, ponadto w kilku przypadkach zweryfikowano zakresy
czynnosci pracownikow.

2. Dostosowanie wydatkéw w rozdz.75011 do wysokosci otrzymanych dotacji.

Zakres zadan z zakresu administracji rzadowej realizowany przez samorzad,
naktada na Burmistrza szereg obowigzkéw. Zadania te muszg by¢
wykonywane w sposéb nalezyty, natomiast przyznane $rodki sa
niewystarczajace. Zredukowanie etatdw do otrzymywanej kwoty dotacji
negatywnie wptynie na jako$¢ obstugi mieszkancow.

3. Dokonywac okresowych analiz kosztow funkcjonowania Urzedu, w oparciu o
ktére wprowadzac niezbedne korekty .



KR wnioskuje o powotanie zarzadzeniem Burmistrza komisji, ktéra raz na pét
roku przeprowadzi analize kosztéw funkcjonowania urzedu. Obecnie
przeprowadza sie takie analizy, ale brak formy pisemne;.

4. Rozwazy¢ zasadnosc dalszego zatrudniania osoby na stanowisku gorica ze
wzgledu na ograniczony zakres jego obowiqzkdéw, przy jednoczesnym wzroscie
kosztow ustug pocztowych.

Podczas analizy kosztow utrzymania gorica Komisji nie przedstawiono umow
zlecen z 2010r. na dostarczanie korespondencji przez pracownikéw urzedu,
co wplyneto na znaczny wzrost kosztow ustugi pocztowej w 2010 r. W 2011r.
przy wzroscie wychodzacej korespondencji z urzedu o okoto 12% wydatki na
te ustuge byly nizsze o0 11%. Poza tym goniec w ramach swoich obowigzkéw
zajmuje sie zbieraniem optaty targowej, z ktérej wptywy wzrosty prawie o 25%
co wczeshiej wykonywat pracownik CKP.

5. Ograniczyé do niezbednego minimum koszty z tytutu swiadczonych usfug
gastronomicznych.

Koszty ustug gastronomicznych, w tym koszty zakupdw na potrzeby
sekretariatu Burmistrza sg ograniczane.

6. Zaniecha¢ zlecania dodatkowych opinii prawnych przez kancelarie, z ktérymi nie
podpisano stafej umowy na obstuge prawnaq.

Urzad Miejski w 2012 r. nie zlecat przygotowywania dodatkowych opinii
prawnych.

7. Wykorzystywaé mozliwosci bezptatnych ustug prawnych swiadczonych przez
WOKiSS

W chwili obecnej Gmina Skwierzyna jest zgtoszona do projektu
pilotowanego przez WOKIiSS dotyczgcego procedur zwigzanych z wejsciem
W 2ycie znowelizowanej ustawy w sprawie utrzymania porzadku i czystoSci
w gminach. W ramach tego projektu dostepne sg rowniez porady prawne.

8. Zweryfikowac regulamin organizacyjny Urzedu pod kqtem mozliwosci
finansowych gminy.

Regulamin organizacyjny Urzedu Miejskiego w Skwierzynie zostat
zweryfikowany, w nowym ksztatcie obowigzuje od 1 wrzesnia 2012 r.

9. Prowadzi¢ ewidencje pojazdéw z nalezytq starannosciq. W przypadku uzyczania
pojazdow zapisywaé w kartach drogowych po czyjej stronie sq ponoszone koszty
uzytkowania pojazdow.

Ewidencja jest prowadzona przez pracownika, ktéry weryfikuje rozliczenia.
W przypadku wypozyczania samochodu stuzbowego jednostkom podlegtym



jest zawierana odrebna umowa uzyczenia. Przygotowano rowniez projekt
zarzgdzenia w sprawie udostepniania samochodéw stuzbowych, bedacych
wtasnoscig Urzedu Miejskiego w Skwierzynie, jednostkom podlegtym.
Zarzadzenie zostato przekazane radcy prawnemu do zaopiniowania.

10. Wskazac osobe odpowiedzialng za pojazd i zobowiqza¢ jq do prowadzenia

prawidfowej ewidencji pojazdu.

Urzad Miejski w Skwierzynie dysponuje trzema samochodami stuzbowymi oraz
ciggnikiem. Osobami odpowiedzialnymi za pojazdy sg: M. t. (bus Renault
Traffic), S.A. (Volkswagen Transporter oraz ciggnik), R. S. (Fiat brava —w
zakresie prowadzenia ewidencji zgtoszen, kart pojazdu oraz rozliczenia paliwa).

Uchwata nr XX111/192/12

Kontrola wnioskow z

prowadzenia

zadania publicznego. Zostanie

przeprowadzona rekontrola po zakoriczeniu roku budzetowego.

KS ,Pogon” za nieprawidtowe prowadzenie zadania publicznego w 2011 .
zostat obcigzony zwrotem Zle wydanej dotacji na kwote ponad 16000 zt wraz z
odsetkami. Powyzsza kwota zostata roztozona na 10 rat na wniosek zarzadu
klubu KS ,Pogon”. Rozpoczecie sptaty miato nastapi¢ w miesigcu pazdzierniku
br., do dnia dzisiejszego wplyneto niecate 50% pierwszej raty.

Komisja Rewizyjna wnioskuje o terminowe egzekwowanie spiaty rat.

Protokdt sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po

odczytaniu podpisano.
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