Skwierzyna, 17 maja 2012 r.

URZAD MIEJSKI
£6-440 Skwierzyna
ul. Rynek 1

721 65 25, fax 095 721 65 38 Zofia Zawtocka

el 85

Przewodniczaca Komisji Rewizyjnej

Rady Miejska w Skwierzynie

RO.1712.3.2012

Dot.: Zaleceh zawartych w protokole nr 12/2012 z kontroli przeprowadzonej przez Komisje
Rewizyjna Rady Miejskiej w Skwierzynie w dniach 11,1216 i 17 kwietnia 2012 r. i 7,8,9 maja
2012 r,

Ad. 1. Stanowiska pracy w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie sg weryfikowane pod katem

wykonywanych zadan.

Ad. 2. Zakres zadan z zakresu administracji rzagdowej realizowany przez samorzad jest bardzo
szeroki i naktada na burmistrza szereg obowigzkéw. Zadania te musza by¢ wykonane w sposdb
nalezyty, niestety przyznawane na nie srodki sg niewystarczajgce. Dostosowanie wydatkéw w
rozdziale 75011 do wysokosSci otrzymanych dotacji mogg mie¢ negatywny wplyw na ich

realizacje.

Ad. 3. Analizy kosztéw funkcjonowania urzedu sg dokonywane. Wielokrotne odstepuje sie od
realizacji zadan lub dokonywania zakupdw. Przyktadem jest tutaj: rezygnacja z wykonania
klimatyzacji w urzedzie, obnizenie kosztéw rozmoéw teIefonicanch poprzez wykup
odpowiednich taryf, darmowe wewnetrzne rozmowy w sieci, wprowadzenie limitbw na

rozmowy, zakup ustugi sprzatania, zmniejszenie kosztéw obstugi prawnej.
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Ad. 4. Zgodnie z ewidencja ksiegowa w 2010 r. na ustugi pocztowe wydano 47.743,10 zt z
paragrafu 4300 - zakup usfug pozostatych oraz 10.120 zt z paragrafu 4170 — umowy zlecenie.
Komisja Rewizyjng nie uwzglednita w przygotowanym zestawieniu wszystkich wydatkow na
ustuge pocztowa z paragrafu 4300 oraz uméw zlecenie na dostarczanie korespondenciji
wykonywanych w 2010r. dodatkowo, przez pracownikéw Urzedu Miejskiego na kwote 10.120
zt. taczna kwota wydatkéw na poczte i dostarczanie korespondencji w 2010 r. wyniosta
57.863,10 zt

W 2011 r. nie zawierano z pracownikami dodatkowych umoéw na dostarczanie
korespondencji a koszt ustugi pocztowe] wynidst 51.695,56 zf, przy wzroscie liczby pism
wychodzgacych o 1827 listow, wysytanych w wiekszosci za potwierd_zeniem odbioru. Jak wynika
z rejestru kbrespondencji wychodzgcej w 2610 r. wystano 15.482 pisma, natomiast w 2011,
17.309 pism.

Podsumowujac, nie nastapit wzrost kosztéw ustugi pocztowej w 2011 r. w poréwnaniu
z rokiem poprzednim i wyniésf 0 6.167,54 zt mniej.

Osoba zatrudniona na stanowisku gorica zbiera opfate targowa, z ktérej wptyw w 2010
r. wynosity 33,211 zi, natomiast w 2011r. 41.228 zt. Wzrost wptywdéw z tego tytutu wyniést
8.017 zt. W 2010r. zadanie polegajace na zbieraniu optaty targowej wykonywata osoba
zatrudniona w Centrum Ksztatcenia Praktycznego. Od 2011 r. stanowisko to ponownie
wiaczono w struktury Urzedu Miejskiego i natozono dodatkowe obowigzki — dostarczanie

korespondenciji.

Ad.5. Koszty ustug gastronomicznych zwigzane sg z obstugg inwestoréw oraz spotkah z
osobami petnigcymi wazine funkcje publiczne. Liczba os6b korzystajacych jest tutaj

ograniczana do minimum.

Ad. 6. Dodatkowe opinie prawne sa zlecane wytacznie w wyjatkowych, bardzo trudnych

przypadkach, w ktérych podjecie decyzji wymaga przygotowania obiektywnego i
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wieloaspektowego stanowiska. Ponadto w poréwnaniu z latami poprzednimi wydatki na
obstuge prawng sg zdecydowanie nizszé.

W 2010r. w gmina ponosita koszty zatrudnienia w urzedzie, na petnym etacie, radcy
prawnego. Niezaleznie od tego obstuge prawng zlecano kancelarii a poniesione na ten cel
wydatki wyniosty 94.687,86 zt.

W 2011r. urzad nie zatrudniat na etacie radcy prawnego. Koszt wykonywanej na

zlecenie ustugi prawnej wyniést 50.981,84 zt, dodatkowa opinia kosztowata 1230 zt.

Ad. 7. Mozliwosci bezptatnych ustug Swiadczonych przez WOKISS nie sg wystarczajace,

jednakze, zgodnie z sugestig Komisji Rewizyjnej moga stanowi¢ dodatkowe Zrédto informacii.

Ad. 8 . Regulamin Organizacyjny urzedu jest w chwili obecnej weryfikowany. W trakcie roku

wprowadzono szereg zmian, co wymaga ujednolicenia.

Ad. 9. i 10. Osobg odpowiedzialng za pojazdy stuzbowy jest p. . . ... ktéry na
biezaco weryfikuje i sprawdza karty drogowe wypetniane przez pracownikéw. Dodatkowo
wprowadzono odrgbna ewidencje wykorzystanie samochodu stuzbowego zawierajacg migdzy
innymi: dane osoby wykorzystujacej pojazd, cel wyjazdu, liczbe przebytych kilometréw oraz

potwierdzenie celowosci wyjazdu przez kierownika danego referatu.
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