ZARZADZENIE NR 10/V1/2011
BURMISTRZA SKWIERZYNY
e, Thole
z dnia 28 latego 2011 1.

w sprawie wskazania podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania
spraw w Urzg¢dzie Miejskim w Skwierzynie.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. jedn.
Dz. U. z2001 r., Nr 142, poz. 1591, z pdézn. zm.) oraz § 1 ust. 3 zalacznika nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z2011 r., Nr 14, poz. 67) zarzadza
sig , co nastgpuje:

§ 1. W Urzedzie Miejskim w Skwierzynie obowigzuje tradycyjny sytem wykonywania
czynnosci kancelaryjnych dla dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania zmoca obowigzujaca od
1 stycznia 2011 r.
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