ZARZADZENIE NR 107/V1/2011
BURMISTRZA SKWIERZYNY

z dnia 22 lipca 2011 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej w przetargu nieograniczonym na Remont OSP Swiniary

art.30 ust 1 ustawy o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. 22001 r. Nr 42 z pézn. zmianami)
w zwiazku z art. 19, art. 20, art. 21 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych ( Dz. U.
Nr 223 z dnia 29 stycznia 2004r, poz. 1655z pdz. zm. ) zarzadza si¢ co nastgpuje

§1.

Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa w sktadzie:
a) Przewodniczacy Komisji: Aleksander Szperka Z-ca Burmistrza Skwierzyny
b) Sekretarz komisji: Pawet Lechowicz

c) Cztonek: Zbigniew Moraczynski

§2.

Komisja przetargowa otrzyma nastgpujace dokumenty zapewniajace poprawne postgpowanie o udzielenie
zamo6wienia publicznego tj.:

a) ogloszenie o przetargu nieograniczonym
b) specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia

¢) druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postgpowania

§ 3.

Do zadan komisji przetargowej bedzie nalezato:
a) ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,

b) rozpatrywanie waznych ofert iocena ich zgodnie z kryteriami przyjetymi w specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia

¢) wybdr najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami rozdz. 4 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.Prawo
zamoOwief publicznych

§ 4.

Komisja dziala na podstawie Regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia

§ 5.

1) Komisja rozpocznie pracg z dniem powolania

2) Komisja dokona opublikowania ogtoszenia o wynikach post¢gpowania po zatwierdzeniu protokotu
przez Burmistrza

3) Komisja zakonczy pracg po zawarciu umowy z wybranym wykonawca

§o.
Niezbedng obstuge pracy komisji zapewni p. Pawet Lechowicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 107/V1/2011
Burmistrza Skwierzyny
Z dnia 22.07.2011r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego obejmujacego :

1. oceng spelniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow,

2. oceng ztozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Komisja przetargowa dziata na podstawie zarzadzenia wewngtrznego Nr 107/V1/2011
Burmistrza Skwierzyny.

2. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powotania.

3. Komisj¢ obowigzuja przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien
publicznych ( Dz. U. Nr 19 z dnia 09 lutego 2004z, poz. 177 ), przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca.
Przewodniczacy komisji:

4.1 odbiera o§wiadczenia cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznos$ci uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywania czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o zamdéwienie publiczne oraz
wlacza je do dokumentacji postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

4.2. informuje Burmistrza o wystgpieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie cztonka
komisji,

4.3. wyznacza terminy posiedzen komisji,

4.4. prowadzi posiedzenia komisji,

4.5. rozdziela pomigdzy czlonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym
w poczatkowej fazie postgpowania przydziela okres§lonym cztonkom komisji zadania
zwigzane z przygotowaniem dokumentéw sktadajacych si¢ na specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia, nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

4.7. informuje Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

4.8. reprezentuje komisj¢ w wystapieniach zewnetrznych,

4.9. po zakonczeniu prac komisji przedktada Burmistrzowi protoko6t z postepowania o
zaméwienie publiczne do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z
wybranym oferentem,

5. Sekretarz komisji.

5.1 Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposéb ciagly protokotu postepowania
odzwierciedlajacego poszczegdlne etapy pracy komisji, wypetnianie odpowiednich
drukéw, protokotu oraz dbalos¢ o sprawng organizacje postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

5.2 Sekretarza powotluje kierownik Zamawiajacego.

6. Zadania komisji.




6.1 Do zadan komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego zwigzane z oceng i wyborem najkorzystniejszej oferty.
6.2 Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego nalezy w szczego6lnosci:
a) prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w sytuacji
gdy ustawa dopuszcza prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,
b) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
c) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia
postgpowania,
d) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest,
e) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukéw ZP wprowadzonych
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow dla zaméwien o rownowartosci ponizej
i powyzej 14.000 euro.

7. Przebieg postgpowania.

7.1 Czgs¢ jawna - otwarcie ofert.

Wstep. :

Przewodniczacy komisji przedstawi zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zaméwienia, trybu udzielania

zamOwienia publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu,

b) sktad komisji przetargowej,

¢) liczbe ztozonych ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) i adresy (siedziby)

oferentéw, ktérych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu ztozenia ich po
wyznaczonym terminie,

d) oferty, pokazujac je, ze ztozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie

nosza §ladow wskazujacych na prébe naruszenia ich tajemnicy.

Przewodniczacy komisji zwraca si¢ do oferentéw z pytaniem czy chcg ztozy¢

o$wiadczenia przed otwarciem ofert. Ewentualne oswiadczenia odnotowuje sie

natychmiast na zataczniku - druku ZP.

Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. Nr 19 z dnia 09 lutego 2004r, poz. 177

7.1.1 Komisja odsyla nie otwarte oferty, oferentow, ktorzy :

a) zlozyli oferty po terminie,
b) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu sktadania ofert

7.1.2 Otwieranie ofert odbywa si¢ w kolejnosci ich wptywu.

Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczytuje, a sekretarz odnotowuje na
zataczniku - druku ZP, zawarte w ofercie:
a) nazwe i adres oferenta,
b) ceng oferty,
¢) termin wykonania zamdowienia,
d) okres gwarancji,
kierujac jednoczesnie zapytanie
» CZy jest przedstawiciel firmy ? ”

7.1.3 Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych
przedstawicieli wykonawcow o przypuszczalnym terminie zakoficzenia
postgpowania oraz o sposobie powiadomienia o wynikach.

7.1.4 Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie komisji niezwlocznie
sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. Nr 19 z dnia 09 lutego 2004r, poz. 177)



W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17, nie ztozenia przez niego takiego
o$wiadczenia albo ztozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda, cztonek
komisji podlega niezwlocznemu wylaczeniu z dalszego udziatu w pracach
komisji.

Informacj¢ o wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
Burmistrzowi, ktory w miejsce wylaczonego cztonka, moze powota¢ nowego
czlonka komisji.

7.2 Czes¢ tajna - ocena zlozonych ofert.
Na wniosek Przewodniczacego komisja moze zasiegac opinii rzeczoznawcow,
biegtych w przypadkach szczegélnych i tego wymagajacych.
Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej dokonywane sa zgodnie z przepisami
okre$lonymi w rozdziale 4 ustawy.
7.2.1 W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nastgpujace czynnosci:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadajgq warunkom i zasadom okreslonym w
ustawie o zamdwieniach publicznych i specyfikacji istotnych warunkéw
zaméOwienia,

b) ustali, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomytek lub bledow
rachunkowych, a w przypadku ich stwierdzenia komisja odnotuje rodzaj
bledu wg druku ZP, poprawi blad rachunkowy oraz powiadomi wszystkich
wykonawcow o dokonaniu korekty btedéw lub oczywistych omylek,

¢) w przypadku uznania przynajmniej jednej z ofert za niewazna z powodu
bledéw formalnych, komisja wypelni zatacznik wg druku ZP,

d) w oparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokona oceny spelnienia
warunkéw wymaganych przez wykonawcow i odnotuje wyniki na zatagczniku
wg druku ZP,

e) po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w ppkt a) i d), w przypadku
stwierdzenia, iz ktérykolwiek z wykonawcow kwalifikuje si¢ do
wykluczenia, komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z
postepowania o zaméwienie publiczne zawierajace uzasadnienie faktyczne i
prawne, ktore po akceptacji przez Burmistrza niezwlocznie przesle
wykluczonemu wykonawcy, oferta wykluczonego z postgpowania bedzie
odrzucona.

7.2.2 Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawcéw z postepowania,
jezeli zaistniala jedna z okoliczno$ci wymieniona w art. 24 ust. 1 ustawy :

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig:

1) wykonawcow, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania
wyrzadzili szkode¢ niewykonujac zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie,
a szkoda ta nie zostala dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia
postgpowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest
nastegpstwem  okolicznosci, za  ktére  wykonawca nie  ponosi
odpowiedzialnosci,

2) wykonawcdw, w stosunku do ktdrych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé
ogloszono;

3) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéow gdy
uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu,




4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w
zwigzku 2z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych;

5) spotki jawne, ktdrych wspdlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych;

6) spotki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie
skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych;

7) spotki komandytowe oraz spolki komandytowo-akcyjne, ktérych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych;

8) osoby prawne, ktorych urzedujacego czionka organu zarzadzajacego
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzekl zakaz ubiegania sie o
zamOwienia, na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

10) wykonawcéw, ktérzy nie spelniaja warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3.

2.Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ rowniez
wykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania, lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, z wyjatkiem autoréw
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, jezeli przedmiotem
postgpowania o udzielenie zamdéwienia sq prace projektowe wynikajace z
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego, sporzadzonych przez
tych autoroéw;

2) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postgpowania;

3) nie zlozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw;

3. Komisja zawiadamia niezwlocznie wykonawce o wykluczeniu z postepowania
o udzielenie zamodwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

7.2.3 Komisja przedstawi wniosek do Burmistrza o odrzucenie oferty jezeli
wystapi chocby jedna z przeslanek okres§lonych w art. 89 ustawy :

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3




72.4

7.2.5

7.2.6

7.2.7

72.8

7.2.9

7.2.10

7.2.11

7.2.12

7.2.13

7.2.14

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia lub niezaproszonego do skladania ofert;

6) zawiera btgdy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie
zgodzil sig na poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

. Komisja zawiadamia réwnocze$nie wszystkich wykonawcéw o odrzuceniu

ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Czlonkowie komisji w oparciu o zapis zawarty na zataczniku wg druku ZP
(Kryteria oceny ofert i ich znaczenie) dokonaja oceny zlozonych ofert i wyniki
wraz z pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpisza na
zataczniku wg druku ZP,
Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty stosujac wylacznie kryteria
okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWZ stanowig podstawe do
badania i oceny zlozonych ofert.
Komisja dokona oceny waznych ( nie podlegajacych odrzuceniu ) ofert,
stosujac jednolity system punktowania tzn.
ekazde kryterium oceniane bedzie w skali punktowej 0 — 100 pkt,
enajkorzystniejsze wymierne ( okreslone przy pomocy liczb ) dane z
oferty podlegajace ocenie, beda ocenione maksymalng iloscia
punktéw = 100, pozostate beda przeliczane proporcjonalnie w
stosunku do najlepszego.
enajkorzystniejsze niewymierne, ale odnoszace si¢ wytacznie do
przedmiotu zamdwienia ( wyjatek stanowi przypadek okreslony w
art. 5 ust. 1 ustawy ) dane z oferty podlegajace ocenie, bedg
ocenione, maksymalng ilo$cia punktow tj. réwna 100, pozostate
beda oceniane przez cztonkdéw komisji indywidualnie w stosunku do
najlepszych.
Kryteria niewymierne oceniane beda w przyjetej skali, indywidualnie przez
kazdego z cztonké6w komisji z zachowaniem nalezytej starannosci.
Oceny poszczegbdlnych cztonkdw komisji zostang zapisane w zestawieniu
zbiorczym, nastgpnie pomnozone przez procentowa warto$¢ wagi przypisang
kazdemu kryterium okre§long w SIWZ.
przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami komisja moze sporzadzi¢
zbiorcze zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienia
indywidualnej oceny ofert, zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty, '
wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi
streszczenie i pordwnanie ztozonych ofert na zataczniku wg druku ZP.
kolejnosé ( ranking ) ofert zostanie ustalona wg otrzymanych punktow
obliczonych jw. Ofertg najkorzystniejszg bedzie OFERTA, ktéra otrzymata
najwigkszg 1los$¢ punktow.
w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamie$ci uzasadnienie
odrzucenia w zataczniku na zataczniku wg druku ZP.
Komisja ma obowiazek przedstawi¢ wniosek o uniewaznienie
postepowania, jezeli powstala jedna z okoliczno$ci przewidzianych w
art. 93 ustawy :




1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden
wniosek 0 dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2 i 3;

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ nie ztozono co
najmniej dwdch ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

3) w postepowaniu prowadzonym w trybie aukcji elektronicznej wplynely
mniej niz dwa wnioski o dopuszczenie do udziatu w aukcji elektronicznej
albo nie zostaty ztozone oferty przez co najmniej dwoch wykonawcow;

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

5) w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 91 ust. 5, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

6) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied;

7) postgpowanie obarczone jest wadq uniemozliwiajaca zawarcie waznej
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
2. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ skladania ofert cze$ciowych, do
uniewaznienia w czesci postgpowania o udzielenie zaméwienia przepis ust. 1
stosuje si¢ odpowiednio.

3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia komisja zawiadamia
réwnoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

7.3 Wylaczenia os6b wystepujacych po stronie zamawiajgcego.
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego nie moga wystgpowaé w
imieniu zamawiajacych ani tez wykonywa¢ czynno$ci zwigzanych z
postgpowaniem o zamoéwienie publiczne, a takze by¢ biegltymi osoby, ktore:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia,
opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czionkami
organdOw zarzadzajacych Iub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub
byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, prze-
stepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

7.3.1 Osoby wystgpujace w imieniu zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie
zamo6wienia publicznego, skladajg oswiadczenia pisemne o braku lub
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 7.3.Zaistnienie ktorejkolwiek z



okolicznos$ci skutkuje wytaczeniem danej osoby z postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

7.3.2 Na polecenie Burmistrza lub osoby upowaznionej komisja powtarza
uniewazniong przez niego czynnos$¢, podj¢ta z naruszeniem prawa.

7.3.3 Po podpisaniu protokotu postgpowania przez komisje i jego zatwierdzeniu przez
Burmistrza, przewodniczacy komisji podaje wyniki postgpowania do publiczne;j
wiadomosci poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego oraz niezwloczne powiadomienie na pismie wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. W zawiadomieniu przesytanym wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, okresla si¢ réwniez miejsce i termin zawarcia umowy.

7.3.4 W postepowaniach, ktorych warto$¢ nie przekracza rdéwnowartosci kwoty 14 000
euro, komisja przetargowa zobowigzana jest sporzadzi¢ protokét wraz
zatacznikami z przeprowadzonego postgpowania.

Dokonujac oceny ztozonych ofert, komisja moze stosowaé druki ZP
przewidziane dla zamoéwien pow. 14 000 euro.

7.3.5 W przypadku udzialu w pracach komisji biegtych (rzeczoznawcoéw), komisja
odnotuje ich dane w protokole.

8. Komisja nie ma prawa ujawni¢ :
1) - informacji, ktore stanowia wazny interes panstwa,
2) - informacji, ktore stanowig wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej
konkurencji, ktore zostaly zastrzezone przez oferenta w ofercie,

Protokél, oferty oraz wszelkie oSwiadczenia skladane w trakcie postgpowania sg
jawne. Wyjatkiem sg te informacje, ktore stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Informacje te powinny by¢ zastrzezone przez skladajacych oferty :

»» POUFNE — nie udostepniaé innym uczestnikom postgpowania ,,

9. Komisja konczy prace¢ po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.

10. Komisji zabrania si¢ :
a) dokonywa¢ jakichkolwiek poprawek w ofercie,
b) zmieniaé kryteridéw,
¢) zmienia¢ warunkéw zawartych w SIWZ,
d) narusza¢ przepisy ustawy i interpretowac je na korzy$é ktorejkolwiek ze stron,
e) zatai¢ dane, ktére moga mie¢ wptyw na ocene i wybor oferty,
f) wchodzi¢ w konflikt z oferentami,
g) S$wiadomie narusza¢ zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.




Zalacznik do regulaminu pracy komisji przetargowej.

Kolejnosé czynnosci w trakcie postepowania
przetargowego

Czes¢ wstepna

1 |Zebranie KP na wniosek Przewodniczacego w celu notatka stuzbowa
zapoznania si¢ z przedmiotem zamdwienia, SIWZ,

regulaminem pracy KP, zasadami pracy KP.

2 |Podzial organizacyjny pracy KP w trakcie postgpowania notatka stuzbowa
( otwarcia ofert, tajnego rozpatrywania ofert ).
3 | Przygotowanie odpowiednich drukow i teczki z Druki ZP

dokumentacja postgpowania prowadzong od poczatku.

Czes¢ jawna :

1 | Zapoznanie oferentéw o celu zebrania - Przewodniczacy,
oraz przedstawienie sktadu komisji przetargowe;j.
2 |Informacja o ztozonych ofertach :
- ile ztozono ofert w terminie,
- ile i ktore oferty ztozono po terminie,
- informacja o wniesionym wadium w pienigdzu,
wekslach, obligacjach, gwarancjach.
3 | Dla ofert spdznionych - odczytanie nazwy firmy, ktdra ZP
zlozyla ofertg po terminie.
4 | Otwieranie ofert w kolejnosci ich wptywu i odczytywanie :
- numer kolejny oferty, data ztozenia, 7P
- nazwa i adres firmy, ktéra ztozyta oferte,
- cena oferty i inne informacje ( zgodnie ze SIWZ ).
5 | Po zakoniczeniu otwarcia ofert - zapytanie : 7P
Kto z zebranych oferentéw zechce zlozy¢ oswiadczenie
w sprawie czynno$ci wykonanych do tej pory ?
Kolejne zapytanie do wykonawcow :
6 |Kto z zebranych oferentéw wnosi sprzeciw do skladu

komisji przetargowej ? 7P
7 |Kolejne zapytanie do sktadu komisji przetargowe;j :
Kto z czlonk6w Kkomisji nie spelnia warunkow 7P

zawartych w art. 17 ustawy.




8 |Informacja o sposobie kierowania zapytan do fax. i pisemnie
wykonawcdéw w sprawie udzielania wyjasnien
dotyczacych tresci oferty.

9 |Informacja o przypuszczalnym terminie zakonczenia prac
komisji i ogtoszenia o wynikach postgpowania oraz
sposobie zawiadomienia.

Czes¢ tajna :

1 | Sprawdzenie waznosci ofert pod wzgledem formalnym i
speiniania warunkéw wymaganych przez Zamawiajacego, 7P
a w szczegblnosci kpl. dokumentéw, wadium, podpisy 7P
0s6b uprawnionych.

2 | Opisanie ofert, w ktdorych stwierdzono uchybienia notatka stuzbowa lub
formalne lub merytoryczne. opisanie na wewnetrznej

stronie oferty.

3 |Przygotowanie i wystanie zawiadomienia do zawiadomienie
wykonawcow, ktorych wykluczono z postgpowania lub
ktérych oferty odrzucono

4 | Sprawdzenie ofert pod wzgledem merytorycznym tj. opisanie na ofercie
zgodnosci ze specyfikacjg ( kosztorysem, formularzem )

5 | Zestawienie danych ( koniecznych do oceny wg kryteriéw | tabelaryczne zestawienie
przyjetych w SIWZ ) ze zlozonych ofert . danych z ofert ztozonych

W przetargu.

6 | Wyliczenia matematyczne ocen ofert za kryteria przyjete jw.
w SIWZ

7 | Przygotowanie kart indywidualnych oceny ofert na kazda ZP + zestawienia ocen
oferte dla kazdego cztonka komisji przetargowej ofert

8 |Zebranie cztonkdéw komisji w celu dokonania wypelnienia
przygotowanych w pkt. 7 drukéw

ZP

9 Ocena ofert

10 |Zestawienie ocen ofert w druku ,,lista ocen ofert” ZP + lista ocen ofert

11 | Wybdr oferty najkorzystniejszej Zp

12 |Zakonczenie protokotu z postepowania, podpisy cztonkdéw 7P
komisji i zatwierdzenie protokotu przez Burmistrza
Ogloszenie o wynikach poprzez :

14 |a) - zawiadomienie wszystkich uczestnikow - za potwierdzeniem
postepowania, odbioru,
b) - ogloszenie o wyniku w BZP — Warszawa — po - listem zwyklym

zawarciu umowy

Po zakonczeniu prac tajnych :

1  [Przygotowanie umowy zgodnie z wymaganiami zawartymi | -umowa - projekt
w SIWZ i wybrang ofertg
2 | Uzgodnienie tre$ci umowy z wykonawcg




W przypadku wniesienia protestu : 7p

a) -zawiadomi¢ o tym wszystkich uczestnikow -informacja w ZP - 1
postepowania ( wszystkich ) w ciggu 2 dni,

b) - rozstrzygnaé protest i wysta¢ go do protestujacego |- zawiadomienie faxem i

w ciggu 4 dni od otrzymania protestu listem poleconym
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