
BURMISTRZ SKWIERZYNY
OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO 

GONIEC

1.  Nazwa i adres jednostki: Urząd Miejski w Skwierzynie
 ul. Rynek 1
 66-440 Skwierzyna

2. Stanowisko pracy: goniec

3. Wymiar czasu pracy: pełny etat

4. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku urzędniczym: 

doręczanie korespondencji Urzędu Miejskiego w Skwierzynie za potwierdzeniem odbioru 
adresatom zamieszkałym na terenie miasta Skwierzyna 

5.  Wymagania:

a) znajomość  zagadnień  z  zakresu  doręczeń,  zgodnie  z  ustawą  Kodeks  postępowania 
administracyjnego,

b) znajomość topografii gminy Skwierzyna,
c) posiadanie prawa jazdy kat. B – mile widziany własny środek transportu,
d) dyspozycyjność,
e) predyspozycje  osobowościowe:  terminowość,  samodzielność,  dokładność,  rzetelność, 

odpowiedzialność, 
f) umiejętność łatwego komunikowania się,
g) umiejętność planowania i organizowania pracy własnej.

6. Wymagane dokumenty:

a) życiorys (CV),
b) kopia dowodu osobistego,
c) kserokopie świadectw pracy lub aktualne zaświadczenia o zatrudnieniu,
d) kserokopie świadectw lub dyplomów ukończenia szkoły,
e) oświadczenie o niekaralności,
f) oświadczenie  o  stanie  zdrowia  pozwalającym  na  pracę  na  wskazanym  stanowisku  (w 

przypadku  zatrudnienia  kandydat  zostanie  skierowany na  badania  wstępne  do wskazanego 
lekarza medycyny pracy).

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiązany jest do przedłożenia do wglądu pracodawcy oryginały 
dokumentów.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny być opatrzone klauzulą:

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie  pracy dla potrzeb  
niezbędnych do realizacji  procesu rekrutacji  zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie  
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 21 listopada  
2008r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z późn. zm.).



Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamkniętej kopercie z dopiskiem:
„nabór  na  stanowisko  GONIEC” należy  składać  osobiście  w  siedzibie  Urzędu  Miejskiego  w 
Skwierzynie lub za pośrednictwem poczty (liczy się data wpływu do Urzędu) na adres: 
Urząd Miejski w Skwierzynie
ul. Rynek 1 
66-440 Skwierzyna 
w terminie do dnia 24 lutego 2011r. do godz. 15.30  (liczy się data wpływu do Urzędu).

Aplikacje,  które  wpłyną  do  Urzędu  niekompletne  lub  po  wyżej  wskazanym  terminie  nie  będą 
rozpatrywane.
 
Informacja  o  wynikach  naboru  będzie  umieszczana  na  stronie  internetowej  Biuletynu  Informacji 
Publicznej:  www.bip.skwierzyna.samorzady.pl w  zakładce  Nabór  Pracowników  oraz  na  tablicy 
informacyjnej w budynku Urzędu, ul. Rynek 1.

Skwierzyna, dnia 14 lutego 2011r.
             

Burmistrz Skwierzyny
     Tomasz Watros

        

http://www.bip.skwierzyna.iap.pl/

