BURMISTRZ SKWIERZYNY
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

GONIEC
1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Skwierzynie
ul. Rynek 1
66-440 Skwierzyna
2. Stanowisko pracy: goniec
3. Wymiar czasu pracy: pelny etat

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:

doreczanie korespondencji Urzedu Miejskiego w Skwierzynie za potwierdzeniem odbioru
adresatom zamieszkatym na terenie miasta Skwierzyna

5. Wymagania:

a) znajomo$¢ zagadnien z zakresu dorgczen, zgodnie z ustawa Kodeks postgpowania
administracyjnego,

b) znajomos$¢ topografii gminy Skwierzyna,

c) posiadanie prawa jazdy kat. B — mile widziany wtasny $rodek transportu,

d) dyspozycyjnos¢,

e) predyspozycje osobowosciowe: terminowos¢, samodzielno$¢, doktadnos$¢, rzetelnose,
odpowiedzialnos¢,

f) umiejetnos¢ tatwego komunikowania sig,

g) umiejetnos$¢ planowania i organizowania pracy wiasne;.

6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) kopia dowodu osobistego,

c) kserokopie $wiadectw pracy lub aktualne za§wiadczenia o zatrudnieniu,

d) kserokopie §wiadectw lub dyploméw ukonczenia szkoty,

e) oswiadczenie o niekaralnosci,

f) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na pracg¢ na wskazanym stanowisku (w
przypadku zatrudnienia kandydat zostanie skierowany na badania wstgpne do wskazanego
lekarza medycyny pracy).

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiazany jest do przedlozenia do wgladu pracodawcy oryginaly
dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pozn. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pozn. zm.).



Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

»nabor na stanowisko GONIEC” nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Skwierzynie lub za posrednictwem poczty (liczy si¢ data wptywu do Urzedu) na adres:

Urzad Miejski w Skwierzynie

ul. Rynek 1

66-440 Skwierzyna

w terminie do dnia 24 lutego 2011r. do godz. 15.30 (liczy si¢ data wptywu do Urzedu).

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie bgda
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: www.bip.skwierzyna.samorzady.pl w zakladce Nabdér Pracownikoéw oraz na tablicy
informacyjnej w budynku Urzedu, ul. Rynek 1.

Skwierzyna, dnia 14 lutego 2011r.

Burmistrz Skwierzyny
Tomasz Watros


http://www.bip.skwierzyna.iap.pl/

