                                          Załącznik Nr 1  do umowy Nr……/2010
ZAKRES  OBOWIĄZKÓW  WYKONAWCY

Do obowiązków Wykonawcy należy staranne działanie w ramach możliwości wynikających z przyjętego harmonogramu ochrony mające na celu ochronę mienia przekazanego pod dozór, przed kradzieżą i dewastacją. Wykonawca zabezpiecza mienie poprzez ciągłą, aktywną obecność na terenie i w czasie przyjętym pod dozór poprzez alarmowanie odpowiedniego organów lub służb wewnętrznych. Wykonawca zabezpiecza funkcjonowanie przedsiębiorstwa Zamawiającego przed ingerencją osób trzecich uniemożliwiających jego prawidłową rynkową działalność, w szczególności poprzez zakłócanie spokoju i porządku.
Wykonawca wykonuje swoje obowiązki poprzez:

Wpuszczanie i wypuszczanie osób obcych na teren Zakładu, poprzez:

· dokonywanie czynności rejestrujących osób wchodzących na teren zakładu,

· prowadzenie na bieżąco książki wejść i wyjść na teren zakładu osób obcych, wpuszczanie na teren zakładu osób posiadających stosowne upoważnienie potwierdzone przez kierownika zakładu.

Prowadzenie ewidencji pracowników zakładu przebywających na terenie poza godzinami pracy oraz w wolne dni od pracy dotyczy wszystkich pracowników zakładu. Przyjmowanie wszystkich informacji z zewnątrz, a w przypadku zdarzeń nagłych lub informacji pilnych przekazywanie co do właściwości (Prezesowi, lub innym pracownikom funkcyjnym Zakładu). Organizowanie miejsc parkingowych według zasad: na terenie parkingu wewnętrznego parkują tylko pojazdy zakładowe, a pracowników Zakładu oraz interesantów na terenie parkingu zewnętrznego. Na terenie parkingów i terenie przyległym do Zakładu należy utrzymywać należyty porządek w sposób ciągły.

Wjazd pojazdów obcych na terenie zakładu może odbywać się tylko za zgodą kierownika jednostki.

Wydawanie i przyjmowanie rzeczy osobom upoważnionym przez Kierownictwo zakładu przy zachowaniu następujących zasad:

· wydanie lub przejęcie przedmiotu następuje po uzyskaniu lub otrzymaniu polecenia od osoby upoważnionej ze strony Kierownictwa Zakładu.
· Po godzinach urzędowania Zakładu dopuszcza się uzyskania zgody na przyjęcie przedmiotu (przesyłki)drogą telefoniczną.

· Prowadzenie w sposób ciągły w czasie wykonywania pracy obserwacji i zabezpieczenia budynków oraz mienia pozostawionego na terenie Zakładu. W przypadku nieprawidłowości powiadamiać natychmiast odpowiednie służby. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości mniejszej wagi nie zagrażającej mieniu lub życiu o zdarzeniu powiadomić kierownika Zakładu w dniu następnym do godz.7.30.

· Wgląd do ewidencji wejść i wyjść oraz ewidencję pracowników pozostających po godzinach pracy posiadają : Kierownik Zakładu i osoby funkcyjne.
Sprawdzenie stanu wszelkich zamknięć, zabezpieczeń i plomb. Sprawdzenie prawidłowości zamknięcia drzwi i okien po opuszczeniu obiektów przez pracowników Zamawiającego w pomieszczeniach przyjętych pod dozór.

Nadzór i kontrolowanie funkcjonowania systemów alarmowych, natychmiastowe działanie w przypadku ich uaktywnienia się. Utrzymanie posesji w czystości (zbieranie papierów, w sezonie zimowym odśnieżanie i posypywanie chodnika  piaskiem)

Palenie w piecu CO  w okresie sezonu grzewczego.

Pracownicy obsługujący piec CO  posiadają aktualne uprawnienia do obsługi tych urządzeń.

Załącznik nr 2 do umowy Nr ……./2010

HARMONOGRAM DO PRAC DOZORU
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	Wielkość obsady na zmianie
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Łącznie średniomiesięczna liczba roboczogodzin służb dozoru -540

